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Menu de la presentacion del mes

(Para mostrar el menu de la presentacién del mes, haga clic con el botén derecho sobre
cualquier lugar sobre la presentacién del mes).
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Personalizar titulo
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Eliminar sucesos

Tapiz/Modo ventana
Salir
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Directorio de datos

Eliminar sucesos

Cerrar



Menu Ver de la presentacion del dia
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Ir a...

Hoy
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Acceso al menu desde la presentacion del mes

Para acceder al menu de la presentaciéon del mes, haga clic con el botén derecho sobre
cualquier lugar de la pantalla del calendario.




Acceso a la pantalla de presentacion del dia

Haga doble clic sobre un dia cualquiera de la presentacién del mes y se mostrara la
presentacién del dia para el dia seleccionado.



Grabacion de un mensaje con voz

Para grabar un mensaje de audio con voz, la tarjeta de sonido debera hallarse
correctamente instalada y con el micréfono conectado. Deberd, asimismo, configurar el
mezclador de Windows de la tarjeta de sonido para grabar desde el micréfono a un nivel
adecuado. Consulte la documentacién de la tarjeta de sonido para obtener més
informacién.

1. Seleccione la hora a la que va a asociar el mensaje de audio haciendo clic sobre la que
desee. Una vez grabado el mensaje, aparecera un icono en forma de altavoz junto a la
hora seleccionada, indicando que existe un mensaje de audio.

2. Pulse el botén de reproducir. La luz roja comenzard a parpadear para indicar que la
grabadora se halla en modo de espera.

3. Para comenzar la grabacién pulse reproducir y hable al micréfono.

4. Cuando haya completado el mensaje pulse detener. El icono en forma de altavoz
aparecerd junto a la hora seleccionada.

5. Para escuchar el mensaje, pulse reproducir.



Introduccion de citas

Para introducir una cita en la presentacién del dia , seleccione el dia al que quiera afiadir
una cita y haga clic sobre la hora deseada. A continuacién, escriba el nombre de la cita.
Las teclas de flecha arriba y flecha abajo desplazan el cursor a través de las horas de las
citas.

Puede, asimismo, asociar una alarma, un mensaje de audio con voz o0 una nota de texto
a cada cita.




Adicion de una nota de texto

Puede haber una nota de texto asociada a la cita de cada hora.

1. Seleccione una hora haciendo clic sobre la que desee.
2. Haga clic en la ventana Notas.
3. Escriba un mensaje de texto.

Al hacer clic fuera del cuadro de notas, aparecerd un icono en forma de ldpiz al lado de la
hora seleccionada, indicando la existencia de un mensaje asociado con esa cita.



Activacion de la alarma

Para activar la alarma, haga doble clic sobre la hora, indicando exactamente cuando
desea que se accione. Un icono en forma de campana aparecera junto a la hora
seleccionada. Si desea que la alarma se accione a una hora determinada antes de la cita,

puede ajustar el tiempo de preaviso.




Modificacion del sonido de la alarma

La alarma de Audio Calendar es un archivo .WAV estandar que puede cambiar a
cualquier otro archivo .WAV que desee.

1. Seleccione Predeterminados del menu Alarma de la presentacién del dia y aparecera
un cuadro de didlogo con los pardmetros de la alarma.

2. Pulse el botén "Cambiar Wave" y seleccione un archivo de un directorio cualquiera.

3. Pulse Aceptar para que acepte el nuevo archivo. Este archivo se insertara en la
presentacién de archivos Wave.



Especificacion del tiempo de preaviso

El tiempo de preaviso le permite accionar la alarma a una hora determinada antes de la
cita seleccionada, proporciondndole una advertencia de las citas o reuniones previstas.
Es posible activar la alarma de preaviso hasta 60 minutos antes de la hora de la cita.

Para configurar el tiempo de preaviso:
1. Seleccione Predeterminado del menu Alarma en la pantalla de la presentacion del dia.

2. Incremente o reduzca el tiempo de preaviso mediante un clic en la mitad inferior o
superior de los valores numéricos del preaviso.

3. Pulse Aceptar para confirmar la nueva configuracién.



Cambio de modo tapiz a modo ventana

La presentacién del mes puede mostrarse en pantalla completa o bien en ventana. La
pantalla completa se denomina modo "tapiz" porque la presentacién del mes se halla
siempre como ventana de fondo. Esto permite ver el mes con facilidad al minimizar los
programas con los que esté trabajando.

Para cambiar de un modo a otro:

1. Seleccione el menu de la presentacién del mes mediante un clic del botén derecho
del ratén sobre cualquier lugar en dicha presentacion.

2. Elija Restaurar ventana para cambiar de modo tapiz a modo ventana; si ya se
encuentra en modo ventana, seleccione Tapiz para realizar el cambio de ventana a tapiz.



Desplazamiento a un dia especifico
Exiten varias formas de seleccionar un determinado dia en Audio Calendar.

1. En la presentacién del mes puede hacer doble clic sobre el dia deseado para abrir la
presentaciéon de ese mismo dia.

2. En la presentacion del dia puede eligir el dia Siguiente o Anterior del menu Ver. Puede,
asimismo, seleccionar Hoy o Ir a..., que muestra un cuadro de didlogo que le permite
elegir un dia, mes o afio cualquiera.

3. En la presentacién del dia es posible moverse entre los dias mediante las teclas de
flecha localizadas a la derecha de la fecha actual.



Adicion de un suceso especial a un dia en la presentacion
del mes

Audio Calendar le permite mostrar sucesos especiales en cada uno de los dias de la
presentacidn a fin de recordarle fechas de cumpleafios, citas, etc.

Para insertar un suceso especial en el calendario:

1. Elija el dia mediante doble clic sobre el mismo y aparecera la presentacién del dia.
2. Haga clic en el cuadro Sucesos del calendario.

3. Escriba el texto que desea que aparezca en la presentaciéon del mes.

4. Cierre la presentacién del dia seleccionando Cerrar del menu Archivo o mediante
doble clic en la esquina superior izquierda de la ventana de presentacién del dia.

5. El texto aparecerd en la fecha seleccionada.



Cambio de directorio de datos

El directorio donde Audio Calendar almacena la informacién de texto y de audio puede
modificarse.

1. En la presentacién del dia, elija Directorio de datos del menu Archivo.
2. Escriba la ruta de acceso completa del directorio nuevo.
3. Pulse Aceptar para confirmar el cambio.



Formato de la presentacion del mes

El formato de la presentacién del mes puede modificarse para que la "semana" comience
en cualquier dia que se desee. Por ejemplo, puede empezar la semana con un domingo y
terminarla en sabado o bien comenzar en lunes y mostrar el sabado y domindo al final
de la semana.

1. En la presentacién del mes, haga clic con el botén derecho para mostrar el menu de la
misma.

2. Elija Primer dia semana... y aparecerd un cuadro de didlogo para seleccionar el dia con
el que quiera comenzar la semana.

3. Seleccione el dia deseado del cuadro combinado y pulse Aceptar para confirmar el
cambio.



Siguiente

Pasa a la pantalla del mes siguiente.



Anterior

Pasa a la pantalla del mes anterior.



Ir a...

Le permite seleccionar un mes y afo especifico.



Hoy

Cambia la pantalla del mes de una fecha cualquiera a la actual.



Primer dia semana...

Hacer emerger un cuadro de didlogo que le permite seleccionar el dia en que desea que
comience la semana en la pantalla del mes.



Tapiz/Modo ventana

Conmuta la presentacién del mes entre el modo ventana y el modo tapiz.



Salir

Pone fin a la aplicaciéon Audio Calendar.



Directorio de datos

Hace emerger el cuadro de dialogo del directorio de datos que le permite cambiar el
directorio donde Audio Calendar almacena la informacién.




Cerrar

Cierra la ventana de la presentacion del dia.



Siguiente

Cambia la presentacién del dia al préximo dia del calendario.



Anterior

Cambia la presentacién del dia al dia previo del calendario.



Ir a...

Hace emerger el cuadro de didlogo Ir a..., que le permite desplazarse a una fecha
especifica.



Hoy

Cambia la presentacién del dia a la fecha actual del calendario.



Activar alarma

Acciona la alarma a la hora seleccionada.



Valores predeterminados de la alarma

Abre un cuadro de didlogo que le permite cambiar el sonido de alarma y activar la

alarma de preaviso.




indice de ayuda

Muestra este programa de ayuda.



Acerca de Audio Calendar

Muestra el cuadro Acerca de Audio Calendar con informacidn sobre la versién y la fecha.



Audicion de un mensaje de audio

Un icono en forma de altavoz situado junto a la hora en la presentacién del dia de
Audio Calendar indica que hay un mensaje de audio asociado con dicha hora. Para
reproducirlo, haga clic sobre la hora donde se halla el icono y pulse el botén de reproduccién
de los botones de transporte de grabacién de mensajes.



Presentacion del dia

Abre la ventana de la presentacién del dia en el dia actual.



Personalizar titulo

Presenta un cuadro de didlogo que le permite personalizar el titulo de la presentacién del
mes del calendario.



Eliminar sucesos

Presenta un cuadro de didlogo que le permite borrar sucesos de audio y de texto de la
unidad del disco duro.






